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Login til dE-Portalen

For at se overblikket pa jeres aftale, indberette og fjerne medarbejdere, skal du logge ind pa dE-Portalen via nedenstdende link med Erhverv
NemliD eller MitID.

Link til dE-Portalen: de-portalen.dk

Mitab

NEM 1D

d erhverv
SYGEFORSIKRING
Efter login til dE-Portalen, skal du trykke pa virksomhedsnavn ‘

‘ Anders Virksomhed v \

"danmark” Erhverv


https://de-portalen.dk/

Overblik

Nu er du inde pa aftaleoverblikket for jeres virksomhed, hvor kan du navigere via fanebladene og knapperne i de enkelte ruder pa siden.

‘ Overblik | Stamdata | Aftaleoverblik | Opkraevninger | Indberet medarbejdere | Beskeder | Administrer adgang

Beskeder Antal forsikrede Til betaling
De seneste baskeder til/fra "danmark” Erhvery Artale Antal forsikrede 2.000,00 Kkr.
- Aftale 2 1 Virksomhedens samlede belgb til betaling
i 13 dec. 2021 (Y
?d::r:::‘klrgr::e = Aftale med partner og barn 3
Opkravning fra 13 dec. 2070
"danmark" Erhve...
Indberetning 3. dec. 2021

feerdigbehandlet...

Se beskeder indberet medarbejdere Se opkrasvninger

Delte dokumenter Virksomhedsadministratorer Vejledninger

Her finder du de dokumenter, "danmark" Erhverv har delt med dig. [A Guide til forsikring

[4 Guide til brug af Portalen

Anders Virk-Administrator

Administrer adgang

| delte doki t:
ngen delte dokumenter Test af defect

"danmark” Erhverv 2



Stamdata

Nar du star pa fanen Stamdata kan du:
e /ndre Virksomhedsoplysninger

Husk at trykke gem

e Tilfgj kontaktperson:
o Huvis der skal veere flere kontaktpersoner pa aftalen, kan du oprette det under stamdata og ligeledes slette eller redigere en
kontaktperson.

Orveeblll ﬂmuljﬂmlmrm N“m}mim dufrninkairer adgeng

cvr-oplysninger Virksomhedsoplysninger

Argdars Virksomhed EEeaif  SLLETEIE

TAREEIM

Testve] 408
oo Testinr ar e st oo
= e - - e
KEaontaktpersoner s TRUFED KOMTAKTPERSCHM
Mawn® E-rriail* f e roning Tadada e Harud ng

"danmark” Erhverv



Aftaleoverblik

e Her kan du se, hvilken/hvilke aftaler | har med "danmark Erhverv og aftaledetaljer.
e Tilmelde aftalen til Betalingsservice.

|m|m Aftaleoverblik  Opkrasvninger |anw-u|m|mm

Aftaleoverblik
Mettes Test Aftale
Delte dokumenter

Aftaledetaljer Nuvasrende aftale
Her finder du de dokumenter, "danmark” Erhvery har delt mad dig.

Ingen deke dokumenter i

1 dec. 2021 - 30. nov. 2022

600,00 kr. arligt

digt

500 kr. arligt

Forsikringssum
30.000 kr. arligt

Barn daskket
Ja Ja

Vederlzg

© kr. pr. medarbejder

— BETALINGSSERVICE
==

Betalingsservice

P
i
I
]
m

Fivis du ansker at timeide dig betalingsservice skal du kiikke pé tilmeld betalingsservice

—_—
Tilmeld Betalingsservice |

"danmark” Erhverv



Opkraevninger

Under opkreevninger ses, belgbet der skal betales, perioden og betalingsfrist.

| Overblik | Stamdata | Aftaleoverblik | Opkrasvninger | Indberet medarbejdere | Beskeder | Administrer adgang

Opkravninger p—

Til betaling:

T‘ \ 2.000,00 kr.

Sarmlet sum til betaling.

wo

Til betaling 2.000,00 kr

Aftale med pa barn
Opgjort den 13, dec. 2021
Faktura i Periode fra T Periode til ! Betalingsfrist n Opkravet belob | Status
2 1L jan. 2022 31 jan. 2022 5. jan. 2022 kr Opkrasvet via F

"danmark” Erhverv



Indberet medarbejdere

Nar du star pa overbliksbilledet og skal indberette medarbejdere til tandforsikringen, er der to veje du kan ga. Du lander samme sted. Se
nedenstdende billede.

I \
‘ Overblik | Stamdata | Aftaleoverblik | Opkraevninger | Indberet medarbejdere | Beskeder | Administrer adgang

Beskeder Antal forsikrede Til betaling
a st ecked til "da " /ern
De seneste beskeder til/fra "danmark" Erhvery e At Eaareas 2.000,00 kr.
ANgle 2 1 Virksomhedens samlede belob til betaling
Opkraevning fra 13 dec. 2021
Aftal\gned partner og barn 3
"danmark" Erhve... \ ' =
Opkraevning fra 13 dec. 2021

"danmark" Erhve...

Indberetning 13. dec. 2021
faerdigbehandlet...

indberet medarbejdere Se opkraevninger

Delte dokumenter Virksomhedsadministratorer Vejledninger

Her finder du de dokumenter, "danmark” Erhveryv har delt med dig AndersVineAdminstrator
I ¥ I L all

Administrer adgang

Ingen delte dokumenter s
Test af defect

"danmark” Erhverv



Nu stér du pa Indberetningsbilledet, hvor der er to mader at indberette pa.

Ny indberetning (kladde)

4 UPLOAD CSV

overblikket 1

7

Dette er en kiadde for at annullere og vende t

lbaget

Nawvn® cpr-nr.* E-mail*

Z

Fnrsikyl{

2+ Tilfoj medarbejder || Indsend Medarbejderliste

Muvaerende aftale ind r 5 medarbejdere

2 Den nye liste indeholder

Forsikret til

1 medarbejdere

Slet

Metode 1: Indberetning via upload af CSV fil

Metode 2: Tilfgj medarbejder (Hvis du ikke benytter dig af metode 1)

"danmark” Erhverv




Metode 1: Indberetning via upload af CSV fil

OBS:

Nar du skal gemme filen: CSV-filen skal gemmes som falgende filtype: CSV UTF-8 (kommasepareret (*.csv)
Til info:

Hvis ikke du uploader en ny fil eller tilfgjer nye medarbejdere, vil systemet automatisk tage filen fra sidste maned og indberette den til en ny
maned. (Dette geelder dog ikke fgrste gang, du skal indberette, da der ikke er nogen liste).

Se billedet herunder:

Angiv filnavnet her

| CSV UTF-2 (kormmasepareret]) [*.csv) -
Flere indstillinger...

"danmark” Erhverv



Metode 1: Indberetning via upload af CSV fil (Fortsat)

Tryk pa Abn

© PN oA ®N S

"danmark” Erhverv

Tryk pé upload csv knappen

Nedenstaende billede vises

Tryk pa veelg CSV-fil (se nedenstaende, billede 1)
Veelg den Excel fil fra dit Eget skrivebord eller fra overfersler, som skal uploades til dE-Portalen

Nu er Excel filen valgt

Tryk pé Upload (se nedenstaende, billede 2)
Nu er Excel filen tilfgjet til dE-Portalen

Tryk pa Indsend medarbejderliste

Billede 1

Luk vindue X

Upload csv-fil

Her kan du uploade en csv-fil med alle gruppeforsikrede,
som skal indberettes for den kemmende periode. Csv-
filen genererer en kladde du kan se igennem og herefter
indberette.

[ Vaelg CSV-fil v

Billede 2

Upload csv-fil

Luk vindue X

Her kan du uploade en csv-fil med alle gruppeforsikrede,
som skal indberettes for den kammende periode. Csv-
filen genererer en kladde du kan se igennem og herefter

indberette.

Test.csv

Veelg CSV-fil

( Upload )

7




Metode 2: Tilfaj medarbejder (Hvis du ikke benytter dig af metode 1)
Tilfgj ny og opret en ansat én efter en

Ny indberetning (kladde) + UPLOAD CSV &+ Tilfo] medarbejder ||

~ / Nuvarende aftale indeholder 5 medarbejdere

Dette er en kladde ner for at annullere og vende tilbage til overblikket 1 ; 2 Den nye liste indeholder 1 medarbejdere

Navn* cpr-nr.* E-mail* Forsikret fra Forsikret til Slet

Luk vindue %
e Tryk péa Tilfej medarbejder Tilfej medarbejder

e Billede til hgjre vises
o Udfyld felterne

e Tryk Gem

e Tryk pa Indsend medarbejderliste E-mail’

v

Navn*

cpr-nr*

Bekraeft e-mail*

Til info:

Forsikret fra

]

e Fra dato bruges ved tilfgjelse af ny medarbejder N

(ogsé selvom du har lavet din indberetning). "
e Til dato bruges ved opsigelse af medarbejder
e Begge datoer kan godt seettes frem i tid - og maksimalt 1 maned bagud.

Gem

Hvis ikke du uploader en ny fil eller tilfgjer nye medarbejdere, vil systemet automatisk tage filen fra sidste maned og indberette den til en ny
maned. (Dette geelder dog ikke fgrste gang, du skal indberette, da der ikke er nogen liste).

"danmark” Erhverv



Indberetning af gruppeforsikrede efter forste gang

Nar du har lavet din farste indberetning, og igen skal indberette for neeste maned, kan du bruge samme medarbejderliste. Du trykker pa:

¢ Indsend Medarbejderliste
e Herefter vil den samme liste fra forrige maned indberettes til nseste maned

OBS: hvis du skal tilfgje et par enkelte medarbejdere til tandforsikringen, kan du gere det efter, du har indberettet din medarbejderliste. - Folg
Metode 2 for indberetning af enkelte medarbejdere.

Gruppeforsikrede I 4 Upload csv ::I I 2+ Tilfoj medarbejder I
Indberettede medarbejdere Opdateret: 20. dec. 2021
Navn* cpr-nr.* E-mail* Status Forsikret fra Forsikret til Slet

"danmark” Erhverv



Fjern medarbejder
Hvis du vil flerne en medarbejder, fordi vedkommende ikke leengere skal veere omfattet af en tandforsikring gennem jer, kan du gere det ud fra
den enkelte person.

e Tryk pa skraldespanden
e Angiv slutdato for, hvornar medarbejderen skal fjernes fra aftalen

e Tryk pa accepter

Hvis du ved en fejl, har trykket pa forkert navn, kan du trykke pa afvis.

Luk vindue %

Fjern medarbejder

Er du sikker pa, at du vil flerne Thorben Jensen fra aftalen?

Angiv slutdato:

ey
2}

[: Accepter I

"danmark” Erhverv
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Beskeder

e Her kan du leese beskeder fra "danmark” Erhverv
e Skrive beskeder til "danmark” Erhverv

‘ Overblik | Stamdata | Aftaleoverblik | Opkraevninger | Indberet medarbejdere Beskeder | Administrer adgang

Beskeder

Mine beskeder

“danmark" Erhverv

“danmark" Erhivery

13. dec. 2021

“danmark” Erhvery
Indberetning faerdigbehandlet - Anders Virksomhed ..
13. dec. 2021

Opkraevning fra "danmark™ Erhverv - Hermed fremsendes op...
13. dec. 2021

Opkraevning fra "danmark" Erhverv - Hermed fremsendes op...

Ulaest

Ulsest

Opkraevning fra "danmark"” Erhverv

13. dec. 2021
Hermed fremsendes opkravning pa tandforsikring for perioden 01-08-2022 til 31-08-2022.
Se vedheefiede fakiura for defaljer om opgarelse og betaling.

Venlig hilsen
"danmark" Erhvery

"danmark” Erhverv
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Administrator adgang

Her kan du:

e Se hvem der er administrator(er) pa dE-Portalen

¢ Tilfgje administrator — her skal navn og e-mail udfyldes
o Tryk pagem

e Slette og redigere nuveerende administrator(er)

‘ Overblik | Stamdata | Aftaleoverblik | Opkrzevninger | Indberet medarbejdere

Beskeder | Administrer adgang

Administrer adga ngﬂ —

Administratorer i virksomheden

Navn

Anders Virk-Administrator

E-mail*

anders@virkadmin.dk

Gaelder fra

1. dec. 2021

e —
( &+ Tilfej administrator )
N _/

Handling

D)

"danmark” Erhverv

Luk vindue ¥

Tilfej administrator

Navn
E-mail*

Bekraeft e-mail*

Slet og
rediger

14



Vejledninger
Vedledning til brug af Portalen finder du pa:

e Overbliksbilledet
e Guide til brug af Portalen

Beskeder | Administrer adgang

|5tamdata Aftaleoverblik | Opkraevninger | Indberet medarbejdere

Beskeder Antal forsikrede Til betaling
3.200,00 kr.

De seneste beskeder til/fra "danmark" Erhverv ~
Aftale Antal forsikrede
Virksomhedens samlede beleb til betaling

w

Aftale med partner og barn

Opkraevning fra o - L pris selvrisiko
v 5 5
‘danmark" Erhve..

Indberetning 17. dec. 2021
faerdigbehandlet...

Ny aftale om 17. dec. 2021
tandforsikring...

indberet medarbejdere Se opkraevninger

Delte dokumenter Virksomhedsadministratorer Vejledninger

de til forsikring

Her finder du de dokumenterd danmark" Erhverv har delt med Anders Virk-Administrator
ig. A

Guide til brug af Portalen

Ingen delte dokumenter Test af defect

Tester ny

Administrer adgang

"danmark” Erhverv

15



"danmark" Erhverv
Paleegade 5
1261 Kgbenhavn K

Telefon 33 46 26 55

CVR-nr. 39437392

erhverv

SYGEFORSIKRING
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